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身心障礙學生升學大專校院甄試 

數位相片檔大小之處理 

 

 

1、數位相片檔規格如下： 

(1) 人像之頭頂至下顎之高度應介於 3.2 至 3.6 公分之間，以頭部及肩膀頂端近拍，使臉

部占據整張相片面積的百分之七十至百分之八十。(五官清晰可辨識)。 

(2) 人像須脫帽、眉、眼、鼻、口、臉、兩耳輪廓及特殊痣、胎記、疤痕等清晰、不遮

蓋。小耳症患者其頭髮可遮蓋耳朵輪廓，但臉型兩側仍須顯明，不遮蓋。。 

(3) 彩色，且背景為白色或淺色。 

(4) 不得佩戴深色鏡片眼鏡。 

(5) 不得使用合成相片、翻拍相片或相片掃描。 

(6) 相片檔須僅得使用 PNG、JPG、JPEG 儲存，檔案大小不得超過 2MB。 

 

 

2、確認檔案類型及大小： 

滑鼠放置於數位相片檔上，點擊滑鼠右鍵後，出現選單，點選「內容」，請確認數位相

片檔案類型附檔名是否為.jpg、.png 或.jpeg，和照片大小是否小於 2MB。若皆符合規

格請直接上傳，若規格不符請繼續往下閱讀說明。 
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3、轉換為 JPG 檔格式流程： 

數位相片檔案附檔名不符，請開啟小畫家，點選檔案→開啟(開啟舊檔)→選擇要上傳

的數位相片檔開啟，之後另存新檔，選 JPG圖片，儲存即可。 

Windows 11 小畫家畫面如下: 

 

 
 

  

開啟檔案畫面 

儲存檔案畫面 
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Windows 10 小畫家畫面如下: 

 

 

 

  

開啟檔案畫面 

儲存檔案畫面 
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4、數位相片檔案大小調整流程： 

數位相片檔案大小超過 2MB時，請開啟小畫家，點選檔案→開啟→選擇要上傳的數位

相片檔開啟，點選上方功能列【影像】中的【調整大小】，數位相片如要由大變小，

則百分比水平垂直請填上縮小倍率(例如:50%)。 

調整完畢另存新檔，選 JPG圖片，儲存即可。  

Windows 11 小畫家畫面如下: 

 

 

Windows 10 小畫家畫面如下: 

 

～操作說明結束～ 

調整大小畫面 

調整大小畫面 


